保密要害部门部位确认（调整）流程

第一步，机关、单位对照有关标准，提出确定（调整）保密要害部门部位的意见，填写《确认（调整）保密要害部门部位申请表》。
第二步，机关、单位向同级保密行政管理部门提交保密要害部门部位审查申请函及申请表。
第三步，保密行政管理部门进行审核。审核通过的，核发保密要害部门部位确认书。
第四步，将确认保密要害部门部位情况向上级保密行政管理部门备案。
确认（调整）保密要害部门部位申请表

单位（盖章）

	保密要害
部门部位名称
	涉密程度及数量
	涉密主要范围
	工作人员数量
	备注

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	保密要害
部门部位名称
	管理部门
	涉密载体种类
	工作人员数量
	备注

	
	
	
	
	

	单位保密组织意见：

	国家保密局意见：


注：1、涉密程度及数量应据实选填：（1）年度涉及  项绝密级国家秘密事项；（2）年度涉及  项机密级国家秘密事项；（3）年度涉及  项秘密级国家秘密事项。2、涉密主要范围是指涉密事项涉及的范围，如上级来文、自行定密、党政文件或具体业务等。3、保密要害部门“工作人员数量”如包含了保密要害部位的工作人员，请在“备注”中注明。
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